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12. August 2025  | 

Agenda

1. Auswahl Organisation und Anmeldung

2. Was ist eine Sammlung

3. Welche Rollen gibt es bei Guidelines

4. Live Demo

5. Gültigkeit der Richtlinien

6. Nächste Schritte – to do’s

7. Fragerunde

8. Spezialfälle – weitere Funktionen
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Anmeldung
(Teilnahme-

vereinbarung)

- Auswahl der 
Leitlinien 
- Daten 

Organisation
(Formular)

Onboarding

Schulung
(Handbuch, 

Webinar, 
FAQs)

Steuerungs-
gruppe / 

Netzwerktreffen

4

Wo stehen wir 

Laufend 
Nach Eingang 
der Anmeldung

ab Juli 2025 12. August 2025 06. Nov 2025

../03_Dokumente/Vereinbarung_Teilnahme.pdf
../03_Dokumente/StAR3_Auswahl_Leitlinien.xlsm - Verknüpfung.lnk
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Auswahl der Organisation und anmelden

Erste Schritte

1. Organisation auswählen, z.B. über die Landing Page

www.guidelines.ch

2. Anmelden

Live-Demo (kssg): Suchen, Inhaltsverzeichnis, Sammlungen, Richtlinien lesen

Hilfe findet sich hier (Richtlinie finden und lesen - Anleitung)
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http://www.guidelines.ch/
https://admin.guidelines.ch/guideline/5062/de
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Sammlungen

‒ Jede Richtlinie gehört zu einer Sammlung

‒ Die Sammlungen decken verschiedene Themen ab (z.B. Infektiologie, 

Intensivmedizin, Infektionsprävention, …)

‒ Eine Sammlung kann sein:

– öffentlich (anmelden nicht nötig)

– geschützt (nur für angemeldete Mitglieder der Organisation)

– privat (nur für ausgewählte Mitglieder der Organisation)
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Rollen und deren Rechte bei guidelines.ch
‒ Mitglied der Organisation (Autor, Co-Autor)

– Darf Richtlinien geschützter Sammlungen lesen

– Darf Richtlinien erstellen

‒ Validator (pro Sammlung)
– Darf Richtlinien freigeben (validieren), jede Richtlinie hat einen Hauptvalidator

– Darf Inhaltsverzeichnis anpassen

‒ Sammlungs-Administrator
– Darf Validatoren und Mitglieder für die Sammlung hinzufügen

‒ Organisations-Administrator
– Darf Mitglieder zur Organisation hinzufügen (erfolgt meist automatisch)

– Darf neue Sammlungen anlegen

Hilfe zu den Administratoren findet sich hier (Organisationen und Sammlungen 

administrieren - Anleitung)
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https://admin.guidelines.ch/guidelines/guideline/5065/de
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Wie sieht das bei euch aus?

‒ Es sind noch keine Richtlinien veröffentlicht, weil die kopierten Richtlinien noch 

nicht validiert wurden (Alle verfügbaren Richtlinien über die Lupe)

‒ Autoren, Validatoren und Sammlungs-Admins sehen die nicht veröffentlichten 

Richtlinien

Live Demo (star3spital): Lupe, Meine Richtlinien, Autorenansicht
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Live Demo

‒ Richtlinie ohne Anpassung in Validierung senden

‒ Richtlinie anpassen (Editor) und in Validierung senden

‒ neue Richtlinie erstellen und in Validierung senden

‒ Korrektur lesen und validieren

Hilfe findet sich hier (Richtlinie erstellen - Anleitung)

und hier (Richtlinie validieren und hotfixen - Anleitung)
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https://admin.guidelines.ch/guideline/5069/de
https://admin.guidelines.ch/guideline/4651/de
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Gültigkeit der Richtlinie, validieren

‒ Jede Richtlinie ist nur eine bestimmte Zeit lang gültig (6, 12, 18 oder 24 

Monate)

‒ Nach dieser Zeit verliert sie ihre Gültigkeit und muss vorher wieder neu validiert 

werden

‒ Kleinere Änderungen (Schreibfehler, …) können schnell über einen Hotfix 

veröffentlicht werden. Das hat keine Auswirkungen auf die Gültigkeit

‒ Bevor die Richtlinie abläuft wird der Autor informiert, dass er aktiv werden muss
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Wöchentliche Benachrichtigung

‒ Jeden Mittwoch wird von guidelines.ch an die Personen eine E-Mail versendet, 

die offene Aufgaben haben: z.B. an die Autoren:

– Richtline läuft ab oder

– Ein Leser hat eine Nachricht zu einer Richtlinie geschickt

Hilfe findet sich hier (Hinweise zur wöchentlichen Benachrichtigung von 

guidelines.ch)
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https://admin.guidelines.ch/guideline/4927/de
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Nächste Schritte

‒ Autor: Richtlinien lesen, anpassen und in die Validierung einreichen

‒ Validator: Richtlinien Korrektur lesen und validieren

‒ Zuständigkeiten verteilen (optional)

– Wer soll welche Richtlinie bearbeiten? -> Autor anpassen

– Wer soll dabei unterstützen? ->Co-Autoren hinzufügen 

– Wer soll generell validieren? -> Validatoren der Sammlung anpassen/ 

hinzufügen

– Wer soll welche Richtlinie validieren? Hauptvalidatoren anpassen
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?
Fragen?
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Weitere Funktionen 

‒ Änderungen auf Startseite veröffentlichen

‒ Inhaltsverzeichnis anlegen, externe Links

‒ Externe Details
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Alle Links im Überblick

‒ Richtlinie finden und lesen - Anleitung

‒ Richtlinie erstellen - Anleitung

‒ Richtlinie validieren und hotfixen – Anleitung

‒ Organisationen und Sammlungen administrieren – Anleitung

‒ Hinweise zur wöchentlichen Benachrichtigung von guidelines.ch
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https://admin.guidelines.ch/guideline/5062/de
https://admin.guidelines.ch/guideline/5069/de
https://admin.guidelines.ch/guideline/4651/de
https://admin.guidelines.ch/guideline/5065/de
https://admin.guidelines.ch/guideline/4927/de
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1. Netzwerktreffen 06.11.2025 9-10 Uhr
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– Umfrage Themensammlung Link

https://form.jotform.com/252012905717351


Herzlichen Dank

für Ihre 

Aufmerksamkeit.


